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ログイン Fastポータル（社外取引先）

添付資料・権利情報一覧

添付資料・権利情報入力

ユーザ情報登録

１. 機能の概要（見積/請求書類添付・権利情報入力）

リリース FAST：2015年10月13日 ※初回のみ登録しますが、FASTご担当が変更
された場合も更新をお願いします。

添付資料

成果物画像

権利情報入力



２-1.ブラウザとＩＤ管理

Windows OSからInternet Explorer  11以上の使用を推奨します！
または、Google Chrome をお使いください。

※花王標準のI.E.9＝使用不可



外部取引先ポータル

https://creative01.kao.com/portal.partner/
もしくは：https://creative01.kao.com/fast.partner/

【社外・海外・インターネットから】

【ＡＥＭ/ＤＣＢ-Ｓｈａｒｅ用ＩＤ共通使用】

１社１ＩＤ

aem0000 or iw0000

ＩＤ・パスワード

＜ユーザ認証画面＞

cscnext（ドメイン名）
各社ID(ﾕｰｻﾞｰ)

御社内にてID・パスワードの管理・共有をお願いいたします。
パスワードは60日以内で更新をお願いいたします。

https://creative01.kao.com/portal.partner/
https://creative01.kao.com/fast.partner/


２-2.FASTにログインした画面

ＦＡＳＴ初期画面を

お気に入りへ登録してください→



請求書類添付

制作業務がすべて完了したら、花王担当と制作費及び権利情報の最終確認をしていた

だき、FASTへ請求書類の添付と権利情報のインプット(使用許諾内容と画像添付)をお

願いします。確認後、間接材部から「注文書(補充書面)」が送られてきます。

FASTは、グラフィックデザイン・撮影等広告制作及びパッケージデザ
インに関わるすべての情報を管理しています。
お取引先様には、制作費の見積/請求書類の添付、著作権/肖像権に関わ
る権利情報のインプット、社印入見積書・納品書をPDFで添付をお願い
いたします。

見積書類添付 ①撮影を含む制作の場合は、撮影日の前日までに見積書類の添付をお願いします｡

②撮影後、花王担当と制作費及び権利情報の確認をしてください。

制作依頼が御社に決定しますと、間接材部から「注文書(当初書面)」が送られてきます。

3-1.制作進行管理システムＦＡＳＴとは 費用



3-2.お取引開始から請求書提出までのフロー
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<参考>親事業者の４つの義務と禁止行為

①注文書の交付義務

②取引内容に関する書類の作成義務・
保管義務（２年間）

③代金の支払期日を定める義務
（受領から６０日以内）

④遅延利息支払義務（年１４.６％）

花王で定められた注文書の書式

４つの義務とは

代金確定＝（事後）見積

下請法対象外のお取引先様も同様書式でやり
取りさせていただきますので、よろしくお願いします。



４. 資料添付・権利情報入力手順



担当より資料添付・入力の指示があります。
FASTの工程

4-1 



対象の案件をクリック

FAST 添付資料・権利情報一覧

4-2 



作成担当・購買部門と確認の上
受注案件の進行状況に合わせ
見積/請求書類の添付をします。

押下することで花王担当者へメールを
送信する。

権利情報の入力欄が表示されます。

FAST 改修後：添付資料・権利情報入力画面

成果物画像添付（次項参照）

4-3 



4-4.成果物(エビデンス)PDFご提出時のお願い
新機能：権利情報入力画面で、成果物PDFの添付をお願いします。



◆提出書類は、「請求書」のみ
◆添付書類は、①貴社社印入り見積書 ②社印入り納品書
ｐｄｆ添付 ③注文書のサインバック

④見積明細 ⑤請求明細

4-5.提出書類と添付書類について

ご意見ご要望等ありましたら、FAST問合せ先までご連絡をください。

今後ともよろしくお願いいたします。

① ② ③ ④

請求書(原紙)

⑤



①ＣＦ･WEB･ＶＰ動画：従来通り、エビデンスを作成してください。

②グラフィック：従来通り、エビデンスをpdfで作成してください。
代表的な画像を添付してください。

③ＷＥＢ：ＡＥＭに納品されているので､全ページ出力を廃止します｡
代表的なページを成果物画像として添付してください。

権利情報の有無に関わらず、成果物画像の添付を
お願いいたします。

4-6.成果物(エビデンス)PDFご提出時のお願い（媒体別の例）

バナーデザイン
ﾚﾝﾀﾙ画像(雲)

又は動画のTOP画面を添付してください。



社内用

CR推進部
期限：9999年12月31日権利情報の登録（著作権・肖像権）

お取引先様のみ開示

５. 権利情報のインプット



担当より権利入力の指示があります。
FASTの工程

5-1 



見積・請求書類添付と同様
お取引様(制作会社様)にインプットをお願いします。

※成果物・期間・使用許諾の条件・対象画像など

この内容が注文書の権利情報となります

デザイン（雑誌・折込・交通・PKG・販促物等）
撮影費、 CF新作、WEB(動画含)、ＶＰ

（タレント費を除く）
権利情報(著作権・肖像権)

FASTを使用した購買経由の案件

社内用

CR推進部
期限：9999年12月31日権利情報の登録（著作権・肖像権）
お取引先様のみ開示

5-2 



イラスト、音楽、モデル延長・

二次使用 花王担当者が
行います。権利情報アラームメールからの更新

アマナ・ゲッティ・シャッターストック等レンタル画像

社内用

CR推進部
期限：9999年12月31日権利情報の登録（著作権・肖像権）

お取引先様のみ開示

5-3 



対象の案件をクリック
FAST 添付資料・権利情報一覧

5-4 



社内用

CR推進部
期限：9999年12月31日

成果物を登録すると
花王側の検索一覧に表示されます。

画像の登録が
できるようになります。

画像サイズ：3M
ファイル形式：
pdf,Jpg,png

右クリックで規定画
像を選択できます。

著作権登録

著作権欄の追
加ができます。

成果物登録

肖像権登録

権利条件が同じであれば
数種類の画像を登録できます。
ストックフォト、撮影画像等

右クリックで規定画
像を選択できます。

権利情報を登録後
一時保存してから、
内容をご確認の上、「提出」してください。

※費用処理の為、権利がない場合でも成果物を添付して
提出をお願い致します。

弊社担当と条件をご確認の上、
権利の情報を登録してください

ス
ク
ロ
ー
ル→

肖像権欄の追
加ができます。

弊社担当と条件をご確認の上、
権利の情報を登録してください

権利情報の登録（著作権・肖像権）

権利情報入力画面全体図

メールにて障害等の問合せ、提出済の権利内容の変更

お取引先様のみ開示

FAST問合せ掲示板：fast_support@kao.co.jp
購買部門間接材部掲示板：design_order@kao.co.jp

5-5 

mailto:fast_support@kao.co.jp
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☆海外使用地域の表示変更

【日本+世界７地域を基準とする契約】

地域基準：外務省HPより http://www.mofa.go.jp/mofaj/area/asia.html

□日本+ アジア・中東・オセアニア・北米・中南米・欧米・アフリカ
の地域別契約を主に推進する。（個別使用国契約も有り）

個別使用国の入力欄
手動で入力します。

海外使用地域の表示変更

社内用

CR推進部
期限：9999年12月31日

FASTのインプット画面エクセルのインプットフォーマット

お取引先様のみ開示

5-6 

http://www.mofa.go.jp/mofaj/area/asia.html


下記へメールでお願いいたします

FAST問合せ掲示板：fast_support@kao.co.jp
購買部門間接材部掲示板：design_order@kao.co.jp
担当：宮田､清水､金山

◆書類をお届けいただく際には
〒103-0025
東京都中央区日本橋茅場町1-13-12 さくら日本橋ビル4F
（Ａ棟より永代通りを木場方面に30ｍ程、1階が三井住友銀行のビル

◆ ご郵送の際には、
〒103-8210
東京都中央区日本橋茅場町1-14-10
花王株式会社 購買部門 間接材部 宮田 修男

◆ 注文書送付先の変更時は、「FAST問合せ先」へご連絡をお願いいたします。
（会社名、ご担当者名、メールアドレス)

6.各問い合わせ先

（CFの請求書類は作成担当にご提出ください。）

mailto:fast_support@kao.co.jp
mailto:design_order@kao.co.jp


URL：https://creative01.kao.com/fast.partner/

https://creative01.kao.com/fast.partner/

